

簽 於          （處室名）
主旨：職          因在職進修取得碩士學位，申請改敘薪級，請  核示。

說明：

一、職於   年   月   日至   年   月   日計   年   個月利用        時間（請填部分辦公、公餘或全時進修）於                （進修學校名稱）                 (系所)進修取得碩士學位，並於   年   月                    ___日收到畢業證書，茲檢送碩士學位證書、歷年成績表及歷年成績考核通知書、初任專任教師敘薪通知書、核准進修簽呈，請人事室辦理核薪。

二、職之服務年資如下：

   年   月   日至   年   月   日計   年   個月服務於         。
   年   月   日至   年   月   日計   年   個月服務於         。

   年   月   日至   年   月   日計   年   個月服務於         。

  三、進修時休學期間：   年   月  日至   年   月   日（休學期間可採計服務年資）。

	會辦單位：人事室

	第一層決行

	　　　　　　　　          　會辦單位　　　　  　　　　　批示

職             謹簽
                            人事室

                       敬會 

單位主管
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