

簽 於國立北門高級農工職業學校        處(處室別)
主旨：職○○○(姓名)擬報考○○○學年度○○○(學校名稱)大學○○○(系所名稱)學系研究所○○○(學士或碩士或博士)班甄試，請  鈞長准予同意報考進修並酌予補助學分費。
說明：

	會辦單位：教務處、人事室、主計室

	第一層決行

	職   　　　　　　　　　會辦單位　　　　　　　　　批示

	文號：


一、職目前教授○○○課程，為提昇本身學識與智能並研究教學方法，充實教學知能，提昇教育品質，在不影響教學及行政業務之推展下，請准予參加在職進修。(請詳述進修之動機)。
二、進修方式：部分辦公時間進修、留職停薪進修、公餘進修。(以上三種進修方式擇一)。

三、進修期間：自民國○○年○○月○○日至○○年○○月○○日。

四、上課時間：每週酌予公假一日或二個半日部分辦公時間進修、夜間、星期例假日、寒暑假期間。(以上四種上課時間擇一)。

五、進修期間請准予補助部份學分、學雜費、學基數等費用。（補助費用與核給公假擇一）。
六、檢附報考簡章一份。

七、請人事室協助開具服務證明書或進修同意書。
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檔　　號：�保存年限：
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