○○○○○○○○協調會會議紀錄
研商○○○○○○○○○會議紀錄

時間：○年○月○日上午○時○分
地點： 
主席：                          紀錄： 
出(列)席(單位)人員：如簽到表   
壹、主席致詞
貳、業務報告
一、

（一）

1.

（1）

A.
a.
參、討論事項
案由一：○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ ○○○○            

說  明：

決  議：
案由二：○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ ○○○○           

說  明：

決  議：
肆、臨時動議
案由一：○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ ○○○○               (提議人：       ）

說  明：

決  議：

伍、散會： ○時○分
協調會、研商會議紀錄
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