
111學年度第 2次實習輔導會議 

國立北門高級農工職業學校 111學年度 2次實習輔導會議 

 

時間：112年 2月 22日(三)上午 11時 10分 

地點：日新大樓四樓會議室 

 主席：吳 o順                           記錄：蔡 o惠 

 出席人員： (詳如簽到單) 

 

壹、 工作報告 

一、 感謝各位同仁對實習處業務的幫忙與協助，本學期的重點工作有

專題製作、預備選手培訓、全國與即測即評及發證檢定訓練以及

3/23-3/25 全國技能競賽南區分賽，請各科多費心加強訓練，有關

專題製作與訓練材料費，可檢據向實習處申請，或由各科材料費先

行支付，事後再由實習處統一時間請主計室將經費轉入各科。 

二、 暑期公民營研習目前有 3 個科提出申請辦理，下年度也請其他科

著手準備辦理公民營研習。 

三、 本學期國小高年級參訪體驗活動，各科可安排的時段已報給臺南

市教育局統整給各學區小學，有被選到各科再來準備材料與課程，

這是個很好的招生宣導活動，請各科用心準備。 

四、 各科實習驗費已由主計室先預撥給各科使用，待學生註冊完成後

若有增加部份再另行撥入各科。 

五、 各科網頁請隨時上網更新。 

六、 學期初上課首週請安排 3 小時以上的環保與實習工場安全衛生教

育課程（授畢後務必請學生簽名），課程內容需包含最新職業安全

與衛生宣導資料；緊急傷害事故處理研習影片，並記載於實習日誌，

教育課程完成後即做測驗評分，請各科技士佐先生協助提供教育課

程資料。 

七、 第五週(3/13-3/17)辦理校外教學實習參觀申請，參觀日期儘量安

排於第二次段考後。 

八、 第 9週(4/10-4/14)實施段落式綜合評量術科測驗。第 15週(5/22-

5/26)校內技能競暨選手選拔，5/31起開始各項的檢定工作。 
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九、 選手訓練需於一年級時開始物色有潛力的部份學生，並適當給予

額外較深入的實習工作。 

十、 實習進度表請於 2/24(五)以前繳交電子檔 (若安排校外教學實習

參觀及職場體驗活動，請務必編入進度表中，但不得與學校重要行

事衝突)。 

十一、 近日有民眾回報本校學生於上課期間集體外出在佳里街閒晃、抽

菸等情事，觀感不佳損害校譽，這情形最常發生在非原本教室的課

程(如體育、實習課等)，因此上實習課老師務必確實掌握學生動態，

特別是上午第一節與下午第一節課，若有未到學生應立即瞭解是否

請假未到校或是有到校但沒來上實習課，必要時連絡導師通知家長

知悉。 

十二、 本學期實習課巡堂方式及表格都重新修訂，改由 Google 表單線

上填報，巡堂記錄填寫完後提交，以方便當日即時看到內容，有問

題也可以即時處理，若當欄位無事件可記錄，請填寫「無」。表格每

週五下班前會統一印出個人的表格放在實習處，請巡堂人員於週一

上午至實習處於個人巡堂的表格上簽名或核章。 

十三、 提醒學生穿著實習（驗）工作服，設備、器材使用後，保養記錄

卡請確實填寫。學生上實習課程前宣導各工場安全衛生應注意事項，

提醒學生注意操作安全，不得於工場內外嬉鬧等，以維護工場內師

生安全。 

十四、 每日實習或實驗課程或電腦教室課程結束前務必完成場地清潔

(含科館廁所、辦公室)與設備歸位，並排定學生幹部檢查及老師最

後檢查確實，離開時門窗檢查確實。並請要求學習態度及敬業精神。 

十五、 各科實習場地周圍整潔與雜草拔除由各科協助完成，以配合學校

相關工作人力減少。也符合落實實習場域良好。 

十六、 請擔任實習課老師費心督導學生實習（驗）報告的繕寫（每學期

期末抽查）及按時填記實習日誌，並送指導老師簽名後再送科、處

會章，每次段考實習處查驗，並不定時抽驗。 

十七、 落實實習分組精神：實習科目節數不打折，擔任分組的實習老師

務必在編定的實習場地授課、並能就近隨時指導學生，及隨時注意

學生有無違反工場或實驗室的安全衛生規範。 

十八、 請每位老師協助訓練進行及提醒各項安全操作注意事項及生活

上的關心。 

十九、 本學年佳興國中合作辦理國中技藝班，上課時間每週三下午食品
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職群。 

二十、 職業衛生安全法於 105 年公布實施並擴大保障各行業所有工作

者安全與健康，各級學校適法範圍由原本的實驗(習)場所擴大至全

校，適用對象也由勞工擴大至工作者。 

二十一、 各科落實執行「高級中等學校遴聘業界專家協同教學計畫」，

原任課教師需全程在場協同教學，徵求業界專家同意後，進行全程

錄影，並發展教材（數位），授課過程記載於實習日誌，請業界專家

簽名。 

二十二、 各科確實執行「高級中等學校學生校外職場參觀及實習暨提

升實習實作能力計畫」，進行校外教學活動前一週，任課教師應事

先介紹參訪職場的產品、生產流程、技術與實習課程的聯結。職場

體驗當日任課教師應在場指導，並請參訪職場派人解說導覽。過程

拍照，記載於實習日誌。學生填寫回饋單，繳交心得報告。 

二十三、 課後或例假日各科如需將學生留置科館（工場或辦公室），基

於學生安全考量，學生留置期間須有老師陪伴，務必先行上簽獲准

後始得進行，請勿私自留置學生。 

二十四、 各科欲做實習場域改善或添購新設備，需於科務會議提案討

論通過，做成會議記錄避免未來產生爭議，設備更新亦應對應新課

綱設備標準為原則。 

二十五、 各科冷氣若有老舊較耗電者儘快提出汰舊換新。 

二十六、 有關圖書館充實自主學習空間及設施計畫，各科如有需要請

儘快提出申請，相關表格已傳至科主任群組，請於本週回覆。 

貳、 各組工作報告 

 

一實習組工作報告 

(一) 第 53 屆全國技能競賽南區分區技能競賽」，於 112 年 3 月 23

日(星期四)辦理報到、熟悉場地、競賽；24日(星期五)競賽及

評分；25日(星期六)上午 10時 30分公告英雄榜。 

(二) 全國高級中等學校專業群科 112年專題及創意製作競賽，決賽

訂於 112年 5月 5日(星期五)~6日(星期六)。 

(三) 請各科務必注意專題暨創意製作競賽線上報名及繳交書面資

料期限：2/21(電機與電子群)、2/23(農業、食品、土木與建
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築群)、2/24(商管、機械群)。 

(四) 「112 學年度補助高級中等學校學生職場參觀及校外實習暨

提升學生實習實作能力計畫」申請事宜，申請期限為 112年 2

月 24日(星期五)。 

(五) 「112 學年度教育部國民及學前教育署補助高級中等學校遴

聘業界專家協同教學計畫」申請事宜，申請期限為 112年 2月

24日(星期五)。 

 

◎就業組工作報告: 

(一) 112 年全國技能檢定第一梯次報名共計報名人數 38 人，學科

測試日期 3/19日。 

(二) 112年在校生專案技能檢定報名人數 182人請各職類指導教師

協助訓練學生。 

(三) 112年本校第一梯次即測即評及發證技能檢定，報名時間訂於

4/10 至 4/19 日，開考日訂於 5/31 日，辦理職類工業電子、

烘焙食品-麵包、建築製圖應用-手繪圖、測量、機械加工、車

床、氣壓、工業配線及室內配線。 

(四) 112學年度產學攜手專班虎尾科大與本校造園科 110學年入學

學生 3 名保障名額，機械科 110 學年入學學生 8 名保障名額;

勤益科大與機械科簽訂 110學年入學學生 10個保障名額。 

(五) 111 年青年教育與教育儲蓄戶專案截止日期 3/16 日，請各位

老師多加鼓勵有意學生參加，若學生有有興趣但仍有疑問也可

行報名，未來確定無法參加再取消就可以 

參、 臨時動議： 

(一) 陳 o華老師： 

1. 學生教室管理問題： 

學生至實習場域上課，原教室無人，有部份學生會進到空教

室聚集抽菸，是否強制學生不在時將教室上鎖。 
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2. 實習課程課間管理問題： 

平時上課間戶外仍有少數學生上室外實習課，車子板金曾

被學生玩耍嬉鬧時踼到凹陷。 

吳 o順主任回覆： 

教室管理問題，若是上課中學校原本就有安排巡堂

同仁協助巡視，下課期間再請學務處或教官室不定期巡

視、各班請班長或指派班上學生負責教室上鎖及開鎖。 

(二) 林致 o主任： 

各科技士將物品報廢，流程是否可以加入科主任的核章以免科

內物品無法掌握數量。 

吳 o順主任回覆： 

報廢表底下製表者核章是技士(佐)，右邊覆核核章

爾後請技士(佐)先送科主任核章完，再由實習主任核章，

該欄位應該要有兩個章，以利科主任掌握科內設備妥善

情形。 

校長回覆： 

爾後報廢品項應繳回總務處以完成報廢程序，表格

部份核章是否再加入科主任欄位再請總務處研商。 

肆、 校長指示： 

(一) 實習課結束後，應做工具清點歸位與實習場域清潔工作，同時

亦需安排學生將各科館週遭環境做整理。 

(二) 各科辦理各項活動、參訪、戶外教學等活動，只要至學校外面

教學，皆需先行上簽核可方得辦理，因國教署有辦理學生意外

險，若校外參訪等相關活動未經校長核可，發生事故需保險理
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賠時可能衍生無法理賠問題。 

(三) 回應吳 o華老師的問題，出生率降低，少子化之後未來學生可

能只剩下一半，學校招生愈來困難，學生素質也一定愈來愈低，

老師們要儘快調適因應，這也需要每位同仁一起努力，將學校

各方面成果(如升學、比賽、學生管理等)努力提升，把學校名

氣拉升上來以利招到較好的學生。 

(四) 有學生在上課期間跑至校外違規情事，請老師上課務必確實點

名，尤其點名的時間要注意，現在都採用線上點名，會有點名

的時間註記，若學生違規外出發生事端的時間與點名的時間有

出入也會衍生不必要的問題。點名時若學生不在應追查原因，

確知學生當下的所在地點，必要時應通知教官室協助。 

(五) 室外課或實習課時教室應上鎖避免其他人進入。 

伍、 散會 


