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國立北門高級農工職業學校 112學年度第 2學期第 5次導師會議紀錄 

時  間：113年 06月 12日(三)上午 7時 30分 

地  點：日新大樓四樓會議室 

主持人：學務主任陳○○ 

記  錄：訓育組書記黃○○ 

會議議程： 

壹、上次會議建議事項與回覆：無。 

貳、各處室報告：無。 

參、學務處工作報告： 

一、衛生組報告： 

(一)本學期感謝各班導師對班級學生打掃環境的督促，再此謝謝各位導師的協

助。 

(二)6/5~6/21校園廁所綠美化競賽。 

(三)暑期返校打掃時間預計於 6/24公布於衛生股長群組及導師群組。 

補充： 

1.下星期開始打掃時間改為早上 8:50，外掃的評分時間亦隨調整；公共區域

及教室的評分時間仍為中午時間。 

2.目前整潔評分的人力不足，請高一導師若班上有學生盡責及需志工時數，

請至學務處找衛生組長。 

主席補充： 

1.三年級畢業後校園環境整理工作更顯繁重，原畢業班公共區域由一、二年

級分擔，有分配到三年級公共區域之班級請重點式打掃，感謝學生及導師

的辛勞。 

2.請各班導師要求學生落實垃圾分類。 

二、體育組報告：無。 

三、活動組報告： 

(一)本學期社團活動已於 5/22(三)結束，近期有少數社團老師告知同學未繳交社

費的狀況，相關名單已發放給各班老師，煩請老師提醒同學確實繳交。 

四、訓育組報告： 

(一)6/3(一)辦理 112學年度畢業典禮。感謝應屆畢業班導師 3年來的辛勞。 

(二)6/20-21兩天進行高二同學的證件照拍攝。以下是各班拍攝證件照的時間安 

    排，請務必提醒同學穿著夏季或冬季制服上衣(全班統一)，也可以外加領帶及 

    背心。 

    1. 拍照地點在日新大樓 4F視聽教室。 

    2. 大頭照請各班班長通知該節課任課教師。(訓育組會另行發通知) 
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    3. 請同學拍照前先換上夏季或冬季制服上衣，也可以外加領帶及背心。 

    4. 個人照檔案作升學考試報名，不能遮蓋眉毛與耳朵。 

 

 

6月 20日星期四 6月 21日星期五 

時間 班級 時間 班級 

09:10~10:00 
電修二忠(7人) 

電子二忠(32人) 
09:10~10:00 

機械二忠(32人) 

電子二孝(31人)  

10:10~11:00 
加工二忠(35人)  

電商二忠(30人)  
10:10~11:00 

電機二忠(32人) 

電圖二孝(7人) 

電圖二忠(14人) 

11:10~12:00 土木二孝(19人)  11:10~12:00 
機械二孝(23人)  

體育二忠(9人)  

12:00~12:50 中午休息 12:00~12:50 中午休息 

12:50~13:10 教職員工 12:50~13:10 教職員工 

13:10~14:00 
畜保二忠(18人)  

職能二忠(11人)  
13:10~14:00  

14:10~15:00 
造園二忠(30人)  

加工二孝(35人)  
14:10~15:00  

(三)113學年度新生訓練預定 8/15-8/16舉行，目前招募新生訓練小隊輔，招募對

象以目前高一同學為主，主要負責新生訓練活動當天帶領新生及協助導師班

務的小隊輔工作，懇請導師們推薦貴班具有服務熱忱及認真負責的同學二至

三名(排除銷過的同學)，並確認其參加意願後，將此表單提交訓育組。國立

北門農工 113學年第 1學期新生訓練小隊輔推薦表網路表單：  

     https://forms.gle/xVGgiZkevGfmuXNo7 

(四)6/28(五)上午 8:50辦理本學期休業式，屆時請導師協助點名。以下為休業式

當日行程: 

    1.07：50~08：20 全校大掃除(教室及外掃區)。 

    2.08：20~08：50 導師時間(各班教室)。 

    3.08：50~       各班進本校禮堂就位。 

    4.09：00~10：00 休業式典禮。 

    5.10：00        放學。 

五、生輔組報告： 

(一)6月 27日(四)下午幹部(副班長)集合時，請各班將班牌及秩序整潔獎牌繳回

教官室。 

(二)暑期家長聯繫函將於近期發放，請各班將聯繫函發放同學帶回，並請導師告

知家長學校發放之聯繫函，預計 6月 20日(四)發放，6月 25日（二）回收回

條，未繳交回條同學，依獎懲規定記警告乙次。 

(三)本學期學生請假作業將於學期結束時結算，請導師協助告知班上同學，有缺

曠課請於 6月 28日(五)前完成請假，預計 6月 28日(五)中午 10點關閉請假
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系統；另外公假請於 6月 26日（三）前完申請，公假申請系統預 6月 27日 

(四)0800時關閉；後續再麻煩老師上線審核。 

(四)本學期各班學生敘獎或懲處，請於 6月 28(五)日前完成獎懲擬定書後送教官

室辦理。 

(五)導師在輔導管教學生時，建議依教師輔導與管教學生注意事項第二十三條教

師之一般管教措施辦理（如下）： 

1.適當之正向管教措施。 

2.口頭糾正。 

3.在教室內適當調整座位。 

4.要求口頭道歉或書面自省。 

5.列入日常生活表現紀錄。 

6.通知法定代理人或實際照顧者，協請處理。 

7.要求完成未完成之作業或工作。 

8.適當增加作業或工作。 

9.要求課餘從事可達成管教目的之措施（如學生破壞環境清潔，要求 

  其打掃環境）。 

10.限制參加正式課程以外之學校活動。 

11.經法定代理人或實際照顧者同意後，留置學生於課後輔導或參加 

   輔導課程。 

12.要求靜坐反省。 

13.要求站立反省。但每次不得超過一堂課，每日累計不得超過兩小 

   時。 

14.在教學場所一隅，暫時讓學生與其他同學保持適當距離，並以兩 

   堂課為限。 

15.經其他教師同意，於行為當日，暫時轉送其他班級學習。 

16.其他符合第二章規定之管教目的及原則，且未使學生身心受到侵 

   害之行為。 

   教師得視情況，若於學生下課時間實施前項管教措施，並應給予 

   學生合理之休息時間。 

   學生反映經教師判斷，或教師主動發現，有下列各款情形之一者 

   ，應調整管教方式或停止管教： 

(1)學生身體確有不適。 

(2)學生確有上廁所或生理日等生理需求。 

(3)管教措施有違反第一項規定之虞。 

   教師對學生實施第一項之管教措施後，審酌對學生發展應負之責任 

   ，得通知法定代理人或實際照顧者，並說明採取管教措施及原因。 

 

學生倘有不配合上述事項管教時，可以本校學生獎懲規定第九條第十六項及第十條

第二十四項無故不聽師長勸導及管教，可記警告或小過處分。 
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六、學務主任報告： 

(一)感謝各位導師整學期的費心費力，讓學務工作得以順利推展，特別感謝應屆

畢業班導師三年來不辭辛勞帶班。 

(二)113年 6月 17至 6月 28日試辦「113學年度本校學生在校作息時間」，請導

師務必通知家長上學與放學時間。(參見附件) 

    1.08:00~08:50第一節課。 

    2.08:50~09:10全校打掃。 

    3.原 15:00~15:15打掃時段取消。 

    4.15:10~16:00第七節課。 

    5.原週二朝會集合調整於週三班會課 8:00~8:20實施。 

(三)重申輔導與管教學生請確實依據本校「教師輔導與管教學生辦法」暨「學生

獎懲規定」辦理。 

(四)老師若發現學生點名記錄有誤可於 3日內自行線上修改（例：週一點名，週

三前可修改），若無法線上作業請於 2週內協請缺曠課承辦人處理，逾期不受

理。 

(五)學生曠課通知方式改革： 

    1.由目前紙本郵寄改由系統推播給家長，家長手機 APP接收訊息。 

    (1)點名未到(曠課)推播：系統設定時間(例如 8:50)通知學生到課狀況。 

   (若學生已完成請假且假單已審核通過者不在此推播範圍內) 

    (2)預警推播：統計設定區間(例如 1週)缺曠課紀錄後發出通知。 

    2.113年 8月 30日至 10月 31日採『紙本』與『APP推播』並行； 

      113年 11月 1日起全面採智慧校園平台系統推播作業。 

    3.維持每週一下午發放上週出席狀況統計表給各班查閱。 

 (六)暑假期間仍請導師提醒學生注意活動安全並持續關心學生暑期生活情形。 

肆、提案討論:無。 

伍、臨時動議:無。 

陸、校長總結: 

一、這學期即將結束，非常感謝各位老師的辛勞。 

二、希望學務處利用暑假期間，將班級的班牌做整修。 

三、對於學生的懲處須有依據，引用正確的條文且勿涉及宗教；並於上課中不

要論及宗教問題。 

四、自下星期起學生在校作息時間調整，請導師務必告知學生。 

五、113年 8月起學生曠課通知改為推播方式，請老師第一節課務必要點名。 

柒、散會: 同日 8時 10分 
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附件 

國立北門高級農工職業學校學生在校作息時間 
              113.○.○校務會議修訂通過 

 

時間/星期 星期一 星期二 星期三 星期四 星期五 

06：50 學校大門(教學大樓)開啟 

07：20~08：00 自主學習 自主學習 自主學習 自主學習 自主學習 

08：00~08：50 第一節 第一節 

第一節 

班會 
(08:00~08:20 

全校集合) 

第一節 第一節 

08：50~09：10 打掃時間(學校重要活動) 

09：10~10：00 第二節 第二節 第二節 第二節 第二節 

10：10~11：00 第三節 第三節 第三、四節 

週會 

(社團) 

第三節 第三節 

11：10~12：00 第四節 第四節 第四節 第四節 

12：00~12：30 午餐 

12：30~13：00 午休(週一至週五秩序、整潔評分) 

13：10~14：00 第五節 第五節 第五節 第五節 第五節 

14：10~15：00 第六節 第六節 第六節 第六節 第六節 

15：10~16：00 第七節 第七節 第七節 第七節 第七節 

16：00 放學(未參加輔導課同學 16:00 離校) 

16：10~17：00 輔導課時間 

17：30 教學大樓關閉 

 


