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一、實施目的：  

    為激發學生遷善之意向，鼓勵學生勇於改過之行為，期使犯過錯之學生得有註銷處

分紀錄之機會，以保持其積極向上之榮譽心，特訂定本辦法。 

二、立案精神： 

    本辦法之精神，在使學生犯過之後，能徹底悔悟，自覺改過，積極向善，因此必須

在確實改過之後，才得以銷過。 

三、具體做法： 

    核定懲罰之學生，須先提出銷過申請，經導師、學創人員、生輔組長、主任教官及

學務主任核准後，需通過輔導考核期程及完成相當時間之愛校 (1 至 3個月以上)，

方可提出銷過。考核期間表現審查情形，經導師、學創人員、生輔組長、主任教官

及學務主任深入考核，確有改過誠意者，陳請校長核准後註銷處分紀錄。 

四、銷過範圍： 

    凡學生犯過，曾受警告、小過及大過處分者為本辦法所訂銷過範圍。 

五、輔導考核期程： 

（一）「警告」處分者，須經一個月輔導考核期程。 

（二）「小過」處分者，須經二個月輔導考核期程。 

（三）「大過」處分者，須經三個月輔導考核期程。 

六、銷過申請流程、愛校服務實施及折算方式： 

（一）懲處公佈後之次日起，申請銷過者至教官室領取改過銷過申請書後（詳如附表 1），

自行查詢及填寫懲處資料，依序簽章後由生輔組長加註考核起迄日期。經導師、

學創人員、生輔組長、主任教官及學務主任核准後，再向校內各處室師長（如衛

生組長）提出愛校服務申請，須完成師長指派之服務工作。由師長登記於愛校服

務時數登記表（詳附表 2）做為佐證資料。 

（二）考核期間由家長及上述師長共同輔導、考核；俟考核截止日之次日起及完成愛校

服務時數後，再依前述程序由相關師長填寫學生表現情形審查意見。 

（三）考核期間得實施愛校服務，惟考核期間再違反相同事由之處分，本次銷過申請無

效，需重新提出申請。 

（四）愛校服務不得利用正課時間(含社團、彈性課程、週會與班會)及升旗時間實施。 



（五）折算方式：每警告乙次須實施愛校服務 2小時，每小過乙次須實施愛校服務 6小

時，每大過乙次須實施愛校服務 18小時。 

（六）因違反交通規則（如未依規定騎乘機車）所受之處分，每件至少參與交通安全相

關講習 1小時以上課程。 

（七）因違反菸害防制法所受之處分，除實施愛校服務外，需實施戒菸輔導教育。 

七、銷過註銷程序： 

（一）學生持銷過申請表(需經家長、導師、學創人員、生輔組長、主任教官及學務主任

簽章)及已完成之愛校服務時數登記表，經生輔組幹事、導師、學創人員、生輔組

長、主任教官、學務主任、輔導室主任、學務處審查後 (有爭議時再提學務會議

討論通過)，陳請校長核可後，註銷原處分紀錄。 

（二）申請人應於一週內自行詢問申請是否遭退件，學校得不通知審核情況。 

（三）銷過因不符合銷過要件遭退件(作廢)時，不退還銷過申請書及愛校服務時數登紀

錄表。 

（四）應於修業期間提出改過銷過申請，延修期間導師職權由生輔組代為考核，逾期或

資料不全遭作廢，學校得不註銷原處分。 

八、銷過處理：凡經註銷之處分，當其本人畢業後須申請在學「德性評量項目」，均不

列入記載。 

九、其他事項： 

（一）銷過申請須經各級人員審核，各級人員若有異議則不予通過。 

（二）對受有處分之學生，得由導師及學輔人員隨時運用個別談話，集體精神講話，家

庭訪問等可用之方式，加強輔導使其積極向上勇於改過。   

（三）因特殊狀況，各項處分輔導考核期程需延長或縮短，應得經提案人申請後提學生

獎懲委員會議表決通過同意後實施，惟考核期程縮短時間應符合比例原則。 

十、本辦法經校務會議通過後實施，修正時亦同。 

 

 

 

 

 

 

 



附表 1 

國立北門高級農工職業學校學生改過銷過申請表  

                                          申請日期：   年   月   日 

班 級 學 號 姓 名 懲 處 日 期 懲 處 事 由 懲處類別 

     年  月  日  

□  大過____次 

□  小過____次 

□  警告____次 

考 核 開 始 日 期     年 月 日 考核截止日期 至 年 月 日 止 

家 長 簽 章 導 師 簽 章 學創人員簽章 生輔組長簽章 主任教官簽章 學務主任簽章 

      

應完成愛校服務時數：    小時 

改過銷過作業程序說明 

1.本表申請程序如下： 

  (1)申請銷過學生自行查詢及填寫懲處資料，依序簽證後由生輔組長加註考核起 

迄日期。 

  (2)同意銷過簽章流程: 

家長簽章→導師簽章→學創人員簽章→生輔組長簽章→主任教官簽章→學務

主任簽章。 

  (3)考核期間由家長及上述師長共同輔導、考核；俟考核截止日之次日起，再依 

前述程序由相關師長填寫學生表現情形審查意見。 

  (4)考核期間得實施愛校服務，惟考核期間再違反相同事由之處分，本次銷過申 

請無效，需重新提出申請。 

  (5)完成愛校服務後，由學生將申請表及愛校服務時數登記表送回生輔組審查。 

2.銷過之申請，一次僅能申請一案(件)。 

3.考核期：『警告』→1個月、『小過』→2個月、『大過』→3個月。 

4.愛校服務時數：『警告1次』→2小時、『小過1次』→6小時、『大過1次』→18小時。 

5.愛校服務不得利用正課時間(含社團、彈性課程、週會與班會)及升旗時間實施。 

考 核 期 間 學 生 表 現 情 形 審 查 意 見 

學 生 懲 處 紀 錄 查 核 結 果 學 創 人 員 生 輔 組 長 主 任 教 官 

□無相同懲處再犯

紀錄，准予銷過。 

 

□考核期犯同事由

懲處，不予銷過。 

生輔組幹事簽章 
   

 
學 務 主 任 輔 導 室 主 任 校 長 

導 師 簽 章     

 

 



附表 2 

國 立 北 門 農 工 愛 校 服 務 時 數 登 記 表 

班 級  學 號  姓 名  

愛校服務地點 愛校服務項目 愛 校 服 務 日 期 服 務 時 間 小 計 
指派老師 

簽 章 

    年   月   日 自   時   分起 

至   時   分止 
    分鐘 

 

  年   月   日 
自   時   分起 

至   時   分止 
分鐘 

 

  年   月   日 
自   時   分起 

至   時   分止 
分鐘 

 

  年   月   日 
自   時   分起 

至   時   分止 
分鐘 

 

  年   月   日 
自   時   分起 

至   時   分止 
分鐘 

 

  年   月   日 
自   時   分起 

至   時   分止 
分鐘 

 

  年   月   日 
自   時   分起 

至   時   分止 
分鐘 

 

  年   月   日 
自   時   分起 

至   時   分止 
分鐘 

 

  年   月   日 
自   時   分起 

至   時   分止 
分鐘 

 

  年   月   日 
自   時   分起 

至   時   分止 
分鐘 

 

  年   月   日 
自   時   分起 

至   時   分止 
分鐘 

 

  年   月   日 
自   時   分起 

至   時   分止 
分鐘 

 

  年   月   日 
自   時   分起 

至   時   分止 
分鐘 

 

  年   月   日 
自   時   分起 

至   時   分止 
分鐘 

 

  年   月   日 
自   時   分起 

至   時   分止 
分鐘 

 

  年   月   日 
自   時   分起 

至   時   分止 
分鐘 

 

  年   月   日 
自   時   分起 

至   時   分止 
分鐘 

 

  年   月   日 
自   時   分起 

至   時   分止 
分鐘 

 

本 表 總 計：          分鐘 



 

 


