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國立北門高級農工職業學校 113學年度第 2學期第 4次導師會議 

暨畢業典禮籌備會紀錄 

時間：114年 5月 7日(三)上午 7時 30分 

地點：日新大樓四樓會議室 

主持人：學務主任陳○○ 

記  錄：訓育組書記黃○○ 

會議議程： 

壹、 上次會議建議事項與回覆： 
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建議事項 
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相關處室回覆 

備
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三年級的導師為協助學生升學或就

業，學生出現提早放棄學習，學校若

無法及時安排他們，可與家長溝通是

否同意讓小孩提前工作。 

 學務處 適性輔導學生並做好親師溝通。 
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是否可將點名制度的「早退」拿掉？  學務處 屆時修改辦法再討論。 

 

貳、各處室報告： 

教務處： 

(一)下星期因國中會考所以課程有些調整，5月 16日(星期五)下午三節的課程

會調至 5月 12日(星期一)、5月 13日(星期二) 、5月 14日(星期三)的第

八節。5月 16日(星期五)早上的課程會與 5月 14日(星期三)的課程互調，

請導師叮囑同學留意。 

 (二)下星期國中會考關於英聽的部分，目前教務處有放置兩套設備，請有參加監

考的同仁可至教務處嘗試操作，今年的英聽會有一台電腦，須待鐘響結束才

可播放，屆時試務講習會向同仁講解。  

參、學務處工作報告： 

一、衛生組報告： 
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(一)5/16會考考場布置：2、3、4樓除土木一忠(未使用)、電圖一忠(17)外每

班皆為 36套桌椅，請利用三、四節課時間從樓層中導師室補充。5/19上午

第一節課還原。 

(二)5/7 8：00開放同學回收考卷、書籍(紙類)。地點：教學大樓前茶水間旁。 

(三)高三教室點交表已放至於導師群組記事本。請高三導師利用 5/29當日打掃   

時間做好班級教室清點作業並簽名完後交至衛生組。 

6/2（畢典結束）高三導師發放畢業證書時建議導師再次清點班級環境，務

必做到教室內外與廁所清潔乾淨為主再發送畢業證書。以維持教室的整

潔。 

(四)因高三同學畢業，衛生組近日會調整高一與高二外掃區，調整後區域會另 

行公告。 

(五)6/4 1、2年級教室異動，第三節請 2年級先搬動，第四節請 1年級搬動。

教室內垃圾桶請不要搬走! 

主席補充： 

一、今日早上 8:30佳里清潔隊資源回收車會到校，請導師留意班級回收的狀

況，尤其三年級的書籍及紙張，回收車會直接開到日新大樓的西北方角落，

以利學生搬運。 

二、下週會考前將進行學期大掃除環境整理，三年級畢業後 6月 4日則重點式

打掃及教室異動。 

二、體育組報告：無。 

三、活動組報告： 

(一)5/28校慶系列活動日程表如下： 
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(二)5/7(三) 8:30於 line群組線上爬梯子決定設攤編號及位置，煩請老師提醒

班上康樂股長上線抽籤，未派員參加者由活動組代為抽籤。 

四、訓育組報告： 

(一)本學期母親節系列活動—5/1-5/8「好好說愛」活動、5/9母親節康乃馨傳 

    情活動 

(二)5/7(三)召開本學期畢聯會第二次畢業典禮籌備會議。 

(三)5/7(三)第一節班會召開「與校長有約」座談會。 

(四)本學期愛心便當服務截止時間為 5/29(四)，煩請導師們提醒班上申請愛心 

便當的同學準時完成愛心便當服務並繳回愛心服務時數卡至訓育組。 

(五)畢業典禮籌備會議與今天導師會議一併舉行，6/2(一)辦理畢業典禮，預定 

內容如下： 

    1.典禮參加人員： 

       (1)教職員：三年級導師及教官全部參加，一、二年級導師、專任教師、 

                   職員以自由參加為原則。 
       (2)學  生：三年級全部參加，二年級當天未安排工廠實習課程的班級全班 

參加，共計十個班(機械二忠、電機二孝、電子二忠、電子二 

孝、電圖二忠、電繪二忠、加工二孝、畜保二忠、電商二忠、 

職能二忠)。 
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 2.典禮參加人員：畢業典禮當天，三年級上午預演，下午畢業典禮，一、二

年級學生正常上課，請教務處協助三年級導師、教官及行政工

作人員下午課程調課。 

       3.6月 2日（星期一）上午畢業典禮預演行程： 

        (1)第一、二節—三年級受獎學生參加預演，其餘正常上課。 

        (2)第三、四節—三年級全體同學及二年級在校觀禮學生參加預演。 

       4.6月 2日（星期一）下午畢業典禮行程： 

        (1)12：50—三年級同學在教室整理服裝儀容並配戴胸花。 

        (2)13：00—三年級同學莊敬樓後方走道集合。 

        (3)13：10—畢業生在校長、各處室主任、各科主任及導師的引導下校 

                  園巡禮進中正堂。若遇下雨則直接進入中正堂。 

        (4)13：30—典禮開始。        

        (5)15：00—典禮結束。 

        (6)15：10—三年級同學返回教室，由導師分發畢業證書。離開教室前務 

                  必清理教室環境並將桌椅排列整齊。 

        (7)16：05—三年級同學離校。 

       5.來賓邀請家長會長、校友會理事長、贈獎人士與畢業生家長觀禮。 

       6.畢業獎項名單待彙整後提供導師參考。  

(六)本學期母親節卡片以票選完成，感謝各位同仁撥空投票。 

  (七)下次導師會議日期為 6/11(三)AM07:30。 

五、生輔組報告： 

(一)至 114年 4月 28日，高三同學的缺曠達三分之一的名單資料已匯入系統並

結算，無法再做更動；老師若再審核或補請這段時間公假，該時段曠課會

自動抵銷。2套系統是獨立作業，若需進一步詳細情形可至教官室詢問蔡○

○幹事。 

(二)滿三大過學生名單，請導師協助提醒學生改過銷過，三年級銷過期限至學

籍結束前完成。                                                                                                                        

(三)本校學生出缺勤情況： 

        截至 4月 25日止，曠課累積達 42節課學生名共 388筆資料，請導師至北

科系統查閱並關心學生狀況，請各班導師針對渠等學生要求其盡速完成請

假作業，或後續辦理相關通報及適性輔導。 

(四)高三畢業後改過銷過流程調整事宜： 

        高三同學於 6月 2日畢業典禮，若畢業後因滿三大過而未能取得畢業證書

者，有銷過需求同學，若因考核期未期天數過長，經 114年 4月 15日獎懲

委員會決議通過，取消三年級考核期並改成愛校服務時數*2倍計算。 

主席補充：校慶當天的服裝全校統一穿著藍 T，如果未穿著校服，進校門則須出示學

生證。 
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六、學務主任報告： 

(一)應屆畢業生統測結束到畢業這段期間心情比較浮動，請輔導學生規劃未來

升學或就業，若學生請假，請務必向家長確認，這段期間持續關懷學生注

意各方面安全以順利畢業。 

(二)5/17.18本校為國中教育會考考場，請各班協助試場與休息區準備工作，加

強室內外環境整理(教室、走廊、樓梯、廁所、外掃區)，讓試務工作順利

進行並留給考生、陪考師長與家長良好印象。 

重點區域：莊敬樓、教學大樓、特教大樓、禮堂、維新館 1F廁所。 

(三)5/28校慶系列活動：演唱會、北農好聲音歌唱決賽、園遊會、社團成果

展，注意事項： 

1.為維護校園活動安全，不對外開放，僅邀請貴賓參加。 

2.園遊會販賣商品請注意食品、用火、遊戲…等安全，另嚴禁以販賣之名行

烤肉之實；禁止在教室煮火鍋或烤肉…等危險行為。 

3.當日活動請任課老師隨班指導，確實點名掌握人數並留意班級活動安全，

讓校慶活動能順利圓滿完成。 

(四)6/2辦理畢業典禮注意事項： 

1.典禮前有許多細節需要應屆畢業班與學務處密切配合。 

2.畢業典禮當日下午 16:00放學，請提醒學生注意交通安全。 

肆、提案討論：無 

伍、臨時動議： 

案  由：目前高三學生有些須重補修，組長要求須達 6位同學才會開課，但以

專業科目來講其實學生大部分及格，如果人數低於 6位就不開課？(提

案人：李○○) 

決  議：因人數太少擔心無法支付任課老師鐘點費，因此才有人數的限制，若人

數不足原則上可採自學輔導的方式重補修，會後再與承辦人員討論。 

陸、校長總結： 

 一、關於國中會考，課程的調整及試務會議請各位老師多多幫忙。 

二、因 5月 28日校慶及演唱會須提前整理環境，當天校園安全維護請學務處規劃

並商請佳里分局派人支援。 

三、因本次園遊會參與擺攤班數不踴躍，請慎重考慮明年園遊會是否需續辦。 

四、因畢業典禮與校慶日期相距很近，故邀請參與畢業典禮的貴賓會較少。 

 

 


