國立北門農工各項文件申請手續及注意事項
115年4月13日擴大行政會議通過

1、 辦理各項文件申請，請至教務處註冊組辦理。
2、 各項文件或成績單影本申請加蓋核章，請申請人事先估算所需份數，自行影印後，攜帶正本至註冊組查核無誤後始得加蓋教務處戳章。
3、 到校辦理時間：週一至週五，上班時間皆可辦理（中午休息1小時)。
	申請項目
	應準備資料
	辦理時間
	備註

	更正學籍記載
事項
	1、 填寫申請表。
2、 戶籍謄本正本1份(須有更正記事)、身分證正反面影本1份並攜帶正本供查驗。
	2日
	

	畢業證書補發
	國立北門農工日間部畢業：
1、 填寫申請表。
2、 身分證正反面影本1份並攜帶正本供查驗。
3、 2吋照片3張。
4、 請確認好英文姓名（應與護照或信用卡相同)。
5、 委託他人申請時應附委託書、雙方身分證正反面影本1份並攜帶正本供查驗及雙方印章。

私立天仁工商畢業：
1、 填寫申請表。
2、 身分證正反面影本1份並攜帶正本供查驗。
3、 2吋照片2張。
4、 委託他人申請時應附委託書、雙方身分證正反面影本1份並攜帶正本供查驗及雙方印章。
	


5日






天仁工商需函送國教署補發
14日
	姓名、出生年月日及身分證字號若與原證書不同者必須附戶籍謄本正本1份(須有更正記事)。

	修業證明書
	1、 填寫申請表。
2、 身分證正反面影本1份並攜帶正本供查驗。
3、 2吋照片2張。
4、 委託他人申請時應附委託書、雙方身分證正反面影本1份並攜帶正本供查驗及雙方印章。
	3日
	

	歷年成績證明書
	1、 填寫申請表。
2、 身分證正反面影本1份並攜帶正本供查驗。
3、 2吋照片2張 (中文版需用校印者)。
4、 英文版成績證明書須確認英文姓名。
5、 委託他人申請時應附委託書、雙方身分證正反面影本1份並攜帶正本供查驗及雙方印章。
	
只需蓋教務處戳章者
1日

需用校印者
中文版3日
英文版7日

	

	學生證補發
	填寫申請表(須家長及導師簽名或蓋章)
	10日
	毀損需附舊證

	紙本在學證明
	填寫申請表(須家長及導師簽名或蓋章)
※學生證影印即為在學證明
	1日
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