
國立北門高級農工職業學校 

廠商求才登記表 
                                                                        115 年 04  月  27  日 

求 

才 

單 

位 

公司 

行號 
蘇明道律師事務所 

營利事業 

登記號碼 
97970306 

負 責 人 蘇 O 道 

聯

絡 

人 

羅 O 珍 

 人事行政 
行 業 別 服務業 電話  

手

機 
0937306178  

地    址 
臺南市佳里區東寧里義民街 86

號 
E-Mail  

傳

真 
 

主要產品 

(營業項目) 

訴訟、文書工作 

代書工作 

公司現有 

員工及規模 
有 4 位律師 2位辦事員 

僱 

用 

資 

料 

職務 

名稱 
辦事員 工作內容 

WORD 打字  EXCEL 操作   

接聽電話  跑行政機關  整理檔案 

安排行程 

工作 

地點 
本事務所地址 

 
工作時間 自 8：30     時至 6：00      時(中午休息 1 小時 30 分鐘) 

僱用 

人數 
1 人 輪 班 制 □輪班，■不輪班 

僱用 

期限 
■長期，□短期 夜 校 生 □可，■不可 

待

遇 

□月薪               元，□日薪          元，□案件（時）計酬          元／件（元／時），■面洽 

膳食 □有，■無 餐費扣            元 
勞退

制度 
■有，□無 勞保 ■有，□無 

住宿 □有，■無 月扣         元 其他   

僱 

用 

條 

件 

年    齡 □不拘，■ 18 歲至 20 歲(應屆畢業生) 兵 役  □役畢，□免役 

學    歷 □國中，■高中職，□大專以上 科 系  不拘 

應徵攜帶 

文    件 

■履歷表，■畢業證書，■身份證影本

■汽（機）車駕照，■體檢表  

經驗 

技術

條件 

 無 

 

應徵方式 ■面試，□筆試，□技測，其他         其 他 居住在佳里地區優先  

求 才 期 限 ■額滿為止，□截至        年       月       日 

                              

 


